PROCEDURA DI AUTOCERTIFICAZIONE CREDITI

1. Per accedere alla pagina di registrazione cliccare su htpps://imateria.awn.it
2. Cliccare su accesso centralizzato a i servizi

e B N A ] COMSIGLIO NAZIONALE . . . .
€58 oceuancarer Accedi al Servizio - iM@teria
v PP I oo,

Gentile professionista, con la registrazione al portale & possibile accedere ai servizi riservati.

Accesso Centralizzato ai Servizi

CONSIGLIO NAZIDNALE
DEGLI ARCHITETTI
PIANIFICATORI
PAESAGGISTI

E CONSERVATORI

Per accedere al servizio Im@teria fare click sul logo CNAPPC

Se desideri utilizzare I'accesso tradizionale, seleziona I'ordine di appartenenza.



htpps://imateria.awn.it/

3. Inserire le credenziali

@ Identity Provider Login X o+ = el
<« > C 8 Consig. Nznl degli Architetti Pianificatori Paesaggisti Conserv. [IT] | https://albounico.awn.it/SSO/login.aspx?RetumnUr =%2f550%2fSAML2%25S0Service.aspx%3fSAMLRequest%3dnVLLjhMxEPyVke%2 52FzDJIkrSRS2AgRaWGjncCBC3IBbWLILOxtsvwIMSNFL o ¥ H o H
2 App  «e IM@TERIA-ARCHIT.. @ Ordine degli Archit.. @ Pannello Partner PE..  § EasyDoc @ CNAPPC: Registra... @ REGINDE i moddle M Posta in arrivo - pre... @ EUROPA CONCORSI @ VIGILIDELFUOCO G iscrizione corso - is... it Elenco degli Ordini.. @ - WebMail PEC - »

HELP DESK

assistenza@awn.it

= m e a O e ac

| ACCESSO CENTRALIZZATO Al SERVIZI

Gentile Professionista,

a partire dal 2 Aprile 2015 € attivo il nuovo sistema unificato di riconoscimento utente.

Le credenziali utilizzate in precedenza per l'accesso ai servizi CNAPPC (AWN, Im@teria, Moodle). non sono pill valide

Dall'autenticazione federata sono per il momento escluse le caselle PEC e la posta @awn.it, per le quali continueranno ad essere valide le credenziali valide fino al 30 Aprile 2015.
Se non lo hai ancora fatto, procedi ora con la richiesta delle nuove credenziali

Se hai gia oftenuto le nuove credenziali, procedi con la nuova autenticaziene, inserendole nei campi seguenti

USERNAME (INDIRIZZ0 EMAIL) PASSWORD

hai dimenticato la password?
hai dimenticato la username?

Per ricevere assistenza scrivi a assisienza@awn it

o Scrivi qui per eseguire la ricerca 0




4. Cliccare sull’app “Formazione”

& IM@TERIA-ARCHITETTI CE Home X -+ - X

& c 8 Consig. Nznl degli Architetti Pianificatori Paesaggisti Conserv. [IT] | https://imateria.awn.it/se/architettice/home o 37 o :

App < IMGTERIA-ARCHIT.. @ Ordine degli Archit.. @ Pannello Pariner PE.. £ FasyDac @) CNAPPC:Registro.. @ REGINDE f moddle M Postainarivo - pre.. (&) EUROPACONCORS! @ VIGILIDELFUCO G iscrizione corso - is..  ff Elenco degli Ordini.. @ - WebMail PEC - »

E] VOLPE MARIA CRISTINA | Store § 0.00 | Esci

o =

ONSAI M.U.D.E. Assistenza Privacy Professione Fattura Elettronica Formazione App Formazione Servizi postali

Sms Fax

e

Mail Calendario Contatti Attivita Note Documenti Telefono

N

4@‘»

Meteo Forum Visure

https://imateria.awn.it/se/architettice/home# © 2019 Uiciowsb w145 4T

O Scrivi qui per eseguire la ricerca C i o (O e




5. Accedere all’area “le mie certificazioni”

4 IM@TERIA-ARCHITETTICEForm: X == - X
@ Consig. Nznl degli Architetti Pianificatori Paesaggisti Conserv. [IT] | https://imateria.awn.it/se/architettice/corsi_iscrizione w o :
RIA-ARCHIT.. @ Ordine degli Archit.. @ Pannello Partner PE... B EasyDoc @ CMNAPPC: Registro... @ REGINDE i moddle M Posta in arrivo - pre... @ EUROPA CONCORSI @ VIGILI DELFUOCO G iscrizione corso - is... it Elenco degli Ordini.. @ - WebMail PEC - »

Periodo di formazione dal 01/01/2017 al 31/12/2019

pituazione formativa % Autocert. formativa @ FAQ/Assistenza

p Ricerca g Annulla ricerca

£) | miei corsi &) Le mie certificazioni

‘ - Ordine Provinciale -

v v v

| - Categoria - ‘ - Iscrizioni -

v

‘ - Erogazione -

‘ - Enti terzi -

Pagine: ol W 1234567891011 I I su 833 risuliati

rGll-: Titolo: Tipelogia: Ordine/Ente: CFP riconosciuti: 6
o) LA PROGETTAZIONE DELLA SOSTENIBILITA’ AMBIENTALE 3 - Seminari, Convegni, Giornate..Visite, Workshop et Similia ORDINE ARCHITETTI DI LATINA
11 (art5.2) Svolgimento: dal:02/01/2017 al: 31/12/2019
icia Codice: Sede: i i 1/2017 al:31,/12/2019
YA ARLTD4012017183410T03CFPO0G00 Erogazione: corso fad asincrono esterni: 450
ID: ARLT66 Replica di: ARLTG1 3 - FAD Asincrono
A EEEEEEEERN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENA
] | |
L Dettagli del corso (
, = Periodo di formazione dal 01/01/2017 al=
Titolo: Tipologia: ™
Arte, Architettura e Paesaggio 1- Corsi di aggior
| |
Codice: Erogazione: W . . . . . . ]
ARVV06032019113210T01CFPO1200 3 - FAD Asincr p Ricerca ’% Annulla rice ﬁ Situazione formativa ‘% Autocert. formativa @ F..
ID: ARVVSS Replica di: ARVVED
| |

#) | miei corsi £) Le mie certificazioni

m|
]
- Ordine Provinciale - "] | - Enti terzi-
u ]

Tipologia: . L. .
3 - Seminari, Colgl.G.n.’m\.iI‘lel-'.J EaE ok REA NSl I I EEEEEEEEEEEEE Y

Dettagli del corso (

N Titolo:

L'Adeguamento sismico degli edifici in cemento armato e i piani di protezione civile
comunali (art.5.2)
Sede:
Codice: Erogazione: On Line - FAD Asincrono
ARVV03042017103931T03CFPO0400 3 - FAD Asincrono

ID: ARVV44 Replica di: ARVV40

Selezionare I'aiuto

O Scrivi qui per eseguire la ricerca




6. Selezionare “nuova istanza”

< IM@TERIA-ARCHITETTI CE Gestic X + - X

<« [&] & Consig. Nznl degli Architetti Pianificatori Paesaggisti Conserv. [IT] \ https://imateria.awn.it/se/architettice/corsi_dichiarazioni?anno_pf=2019 o o

i App e IM@TERIA-ARCHIT.. @ OrdinedegliArchit.. @@ Pannello Partner PE.. € EasyDoc @ CNAPPC:Registro.. @ REGINDE ¥h moddle [ Postainamivo-pre.. (Z) EUROPACONCORSI @ VIGILIDELFUOCO G iscrizione corso-is.. g Elenco degli Ordini.. @) - WebMail PEC -

Periodo di formazione dal 01/01/2017 al 31/12/2019 ©) o8 2017] 2018 2019

E Nuova istanza ‘-ﬁ Situazione formativa ‘-ﬁ Autocert. formativa ﬁ FAQ/Assistenza

E Tutte le tipologie E Richiesta crediti con autocertificazione E Richiesta esonero obbligo formativo E Inizio obbligo formativo E Fine obbligo formativo
Oggetto Tipologia Data/Anno

| ]
Periodo di formazione dal 01/01/2017 al 31m

L] E MNuova istanza ‘:* Situazione formativa ‘:ﬁ Autocert. formativa @ FAQ/Assistenza
|

| |
n E Tutte le tipologie E Richiesta crediti con autocertificazione E Richiesta esonero obbligo forng

Oggetto
| | |
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR

Selezionare I'aiuto




7. Dal menu a tendina “Oggetto” selezionare “Richiesta CREDITI CON AUTOCERTIFICAZIONE”

<& IM@TERIA-ARCHITETTI CE Gesti: X +

< Cc

I App e IM@TERIA-ARCHT.. @ Crdine degli Archit..

Periodo di

C)

E Nuova istanza iih Situazione formativa iﬁh Autocert.

= - = . . -
Tutte le tipologie| || Richiesta crediti con autocertificaziol

Oggetto

o formativo

O Scrivi qui per eseguire la ricerca

= X
@ Consig. Nznl degli Architetti Pianificatori Paesaggisti Conserv. [IT] | https://imateria.awn.it/se/architettice/corsi_dichiarazioni?anno_pf=2019 w @ :
@ Pannello Partner PE.. 6 EasyDoc @ CNAPPC:Registro.. @ REGINDE fh moddie I Postainarive-pre.. (§) EUROPACONCORSI @ VIGILIDELFUOCO G iscrizione corso - is..  fff Elenco degli Ordini.. @ - WebMail PEC - »

.
L%
Dati generali
* 0g; Richiesta crediti con autocertificazione M
* Tipologia: - Selezicna
Richiesta crediti con autocertificazione [CFP R/A Status

i, Istruttoria in corso

* Data di riferimento: Richiesta esonero obbligo formativo
Inizio obbligo formativo

Fine obblige formativo

* Titolo: | ‘

* Organizzatore: | ‘

[ Si tratta di eventi ed attivita tenute da organismi pubblici regionali, statali o comunque da questi
accreditati e NON organizzati dal Sistema Ordinistico.

AVVERTENZA
Nan saranno confermate le autocertificazioni relative a crediti derivanti da attivita organizzate dagli Ordini.

EEEEEEEEEEREEELRREEE R R 1Bl IS B EE SN EEEEEEEEEER

|

|

|

* Oggetto: Richiesta crediti con autocertificazione v :
* Tipologia: - Seleziona .
Richiesta crediti con autocertificazione (]

* Data di riferimento: Richiesta esonero obbligo formativo :
Inizio obbligo formativo noscE

Fine obbligo formativo =

|
AFEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEER »

Selezionare I'aiuto 7 © 2019 UfficioWeb v.145 h ohiy



8. Selezionare la tipologia dell’istanza

<erimento istanza:

Dati generali

Richiesta crediti con autacertificazione

9 Corsi abilitanti

Aggicrnamenti relativi ai corsi abilitanti

* Titolo: Master universitario di | e Il livello, assegni di ricerca, dottorato di ricerca, scucle di specializzazione e corsi di perfezionamento universitar, |l laurea od ulteriore laurea, corsi abilitanti all'insegnamentc pe}
Mostre, fiere ed altri eventi assimilabili

Monografie, articoli e saggi scientifici o di natura tecnico-professionale

Esercitazioni e mobilitazioni di protezione civile

Formazione erogata da Enti Pubblici ai propri dipendenti

* Organizzatore:

9 Formazione erogata da altri Ordini/Collegi
Biennale di Venezia
Biennale di veneziz (meeting)
ESTERO - Corso di aggiornamento e sviluppo professionale
ESTERO - Seminari,Convegni,Giornate di Studie, Tavole Rotonde, Conferenze, Visite, Workshop et Similia
|

* Abilitazione : | v

Codice: |

Indicare il codice del corso, dell'evento oppure 'ISBN/ISSN della pubblicazione.

Crediti formativi

JURE o
CFP dichiarati: |:| assegnati: | verifica con le linee quida
EEEEEEEEEEEEEEEESR

Dati generali

Richiesta crediti con autocertificazione

9 corsi abilitanti

Aggiornamenti relativi ai corsi abilitanti

* Titolo: Master universitario di | e 1 livello, assegni di ricerca, dottorato di ricerca, scuole di specizlizzazione e corsi di perfezionamento universitari, 1l laurea od ulteriore laurea, corsi abilitanti all'insegnamento p
Mostre, fiere ed altri eventi assimilabili

Monografie, articoli e saggi scientifici o di natura tecnico-professionale

Esercitazioni e mobilitazioni di protezione civile

Formazione erogata da Enti Pubblici ai propri dipendenti

Formazione erogata da altri Qrdini/Collegi

Biennale di Venezia

Biennale di Venezia (meeting)

ESTERO - Corso di aggiornamento e sviluppo professionale

ESTERO - Seminari, Convegni,Giarnate di Studic, Tavole Rotonde, Conferenze, Visite, Workshop et Similia
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIll'hllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

?lllll

* Organizzatore:

Y.
N
(



9. Inserire 'anno di riferimento: IMPORTANTE: |a data determina I'anno formativo al quale vengono associati i
crediti riconosciuti.

SRR R R R R RRRRRRERRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRN
mno di iscrizione:

e del richiedente:

|
u
|
|
|
u
|
u
|
u
|
“ u
|
»

10. Proseguire inserendo il “Titolo” del corso e successivamente “I’Organizzatore”: IMPORTANTE: Nel caso si stiano
inserendo Corsi abilitanti o Master, dottorati ecc. & necessario cliccare I'apposita casella attraverso la quale si dichiara
che la richiesta di crediti attraverso autocertificazione, NON riguarda eventi/corsi svolti dagli Ordini professionali (per
“Ordini” si intende esclusivamente gli Ordini degli Architetti)

* Titole:

* Organizzatore:

| 5i tratta di eventi ed attivita tenute da organismi pubblici regionali, statali o comunque da questi
accreditati e NON organizzati dal Sistema Ordinistico.

\

AVVERTENZA
Non saranno confermate le autocertificazioni relative a crediti derivanti da atfiviid organizzate dagli Ordini.
Questi saranno registrati esclusivamente dagli Ordini organizzatori dell'evento.



11. IMPORTANTE: Si ricorda che I'inserimento in piattaforma dei crediti maturati attraverso Eventi/Corsi tenuti dagli Ordini
degli Architetti, avviene direttamente dagli stessi Ordini

* Titolo: | |

* Organizzatore: | |

¥ Si tratta di eventi ed attivita tenute da organismi pubblici regionali, statali o comunque da questi
accreditati e NON organizzati dal Sistema Ordinistico.

AVVERTENZA
Non saranno confermate le autocertificazioni relative a crediti derivanti da attivitd organizzate dagli Ordini.
Questi saranno registrati esclusivamente dagli Ordini organizzatori dell’'evento.

12. Cliccando su “Verifica con le linee guida” e possibile verificare la correttezza dei CFP dichiarati

"=

IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII-

Crediti formativi
- s . .
CFP dichiarati assegnati: Verifica con le linee guida

Attivita particolari quali mostre, fiere ed altri eventi assimilabili inerenti le
ares tematiche di cui al punto 3) (punto 5.4 lettera b):

Per ogni attivita: 1 efp con un limite massimo di 15 cfp nel triennio
derivanti dalla somma dei cfp conseguiti dalle attivita di cui alle lettere a),
by, ), d).




13. E possibile inserire delle annotazioni nell’apposita casella per far comprendere meglio la natura del credito richiesto

Annotazioni

Note del richiedente:

P

14.In ultimo e necessario cliccare sulla casella attraverso la quale si assume la consapevolezza della dichiarazione ai sensi
dell’art. 76 del D.P.R. 28/12/2000 n° 445.

MB. Prima di salvare l'istanza -

: » e necessario  accettare e
u [ SONO CONSAPIVOLE CHE @

O RO e 0 condizioni di responsabilita e
clashbsr a2yt imevee L Of farAaididd d usd ai amd |'£II|: pri..raw della plaﬂafanﬂna W4T L

maleno ol |_"1:.r MEEhTEICTE Amminatrofen 1
AUTORIZIO INOLTRE A
2 gensl deard. s ael Dulgs SOY06E002 A 108 o redananie g dan gerianmall fois per (0 Soega par ol Sond S5
FICcET oF Guifonasg GiheH &8 SasmusEane doqm Sessl @irindver oY apfaronsain




Responsabilita e
SONO CONSAPEVOLE CHE Privacy

tutte le informaziont dichtarate sono soggette alla normativa vigente relativa alle sanzioni penali. nel caso di
dichigrazioni mendaci, di formazione o uso di atti falsi, richiamate dagli art.75 e 76 del D.P.R. 28/12/2000 n.445 tn
materia di Documentazione Amministrativa.
AUTORIZZO INOLTRE
at sensi dell'art. 13 del D.Lgs 30/06/2003 n.196 al trattamento det dati personali solo per lo scopo per cui sono stati
richiesti ed autorizzo alfresi la trasmissione degli stessi all'Ordine di appartenenza.

15. IMPORTANTE: Prima di procedere con il caricamento della documentazione obbligatoria e utile all’istruttoria di verifica
dell’Ordine, e necessario salvare I’istanza

Allegati

.LL Per caricare i files & necessario salvare i dati!

| campi contrassegnati da * sono obbligatori.

Invia certificazione

— Qalva Chiudi




16. A seguito del salvataggio I'immagine che appare € la seguente

Inserimento istanza:
[

E

v | Salvataggio avvenuto correttamente!

/L stato: NON INVIATA

Attualmente la certificazione non consente I'attribuzione di crediti formativi. 5i consiglia di completare la procedura di invio.

o Certificazione registrata correttamente.

-IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIJ

17. Procedere quindi con il caricamento della documentazione cliccando sull’icona a fianco di documentazione a supporto
della dichiarazione

J_,I Documentazione a supporto della dichiarazione (&

J_.I Altra documentazione



18. Caricare il documento - cliccare prima su “Scegli file” e successivamente su “Upload”

Documentazione a supporto della dichiarazione

Seleziona il file da Scegli file |Messun file selezionato upload —
caricare:
LIL. Altra documentazione

['allegato obbligatorio deve consistere in una dichiarazione ufficiale firmata che attesti la motivazione della
richiesta in oggetto.

| campi contrassegnati da * sono obbligatori.

Salva Chiudi




IMPORTANTE: Il documento allegato deve essere in formato PDF

19. A questo

nto é possibile Inviare la richiesta cliccando su “invia certificazione”

Documentazione a supporto della dichiarazione ;

.LL Altra documentazione

L'allegato obbligatorio deve consistere in una dichiarazione u
richiesta in oggetto.

| campi contrassegnati da * sono obbligatori.

Salva Chiudi

#iale firmata che attesti la motivazione della




20. E possibile monitorare lo stato della pratica nel riepilogo delle certificazioni: se la richiesta non & ancora stata
inviata viene visualizzata con lo status “Non inviata”

Status

.rl » Non inviata

21. Se la richiesta e stata inviata correttamente viene visualizzata con lo status “Istruttoria in corso”

Status

;i Istruttoria in corso




22. Dopo che l'istanza sara stata accettata da parte dei responsabili alla formazione, verra visualizzata con lo status
“Confermata”

Status




